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Descripción generada automáticamente]Documento matriculación                                                            [image: Contenido | Más información de interés | Orientación Académica y  Profesional de la Comunidad de Madrid 2022]
PAUTAS DE CONVIVENCIA DE CENTRO
Nombre y apellidos alumno/a: …
Año de nacimiento: …
Nivel: …
[bookmark: _heading=h.30j0zll]
 (
Las familias utilizarán este medio para temas urgentes, imprevistos o avisos a lo largo de la jornada que puede que a través de la agenda no llegue a 
los educadores/as.
)COMUNICACIÓN Y TRÁMITES
Teléfono: 683 45 83 58
                           

[bookmark: _Hlk231560015]Correo: eei.preciosa.madrid@educa.madrid.org 
 (
Las familias matriculadas en nuestro centro podrán realizar los siguientes trámites a través de la 
web
:
Envío de documentación
Horarios ampliados (alta, baja, modificaciones)
Cuotas/recibos (aclaraciones, incidencias
, cambios de número de cuenta
)
Pago por cheques (alta, baja, incidencias)
Solicitud de certificados (matriculación, cuotas, horarios)
Solicitud 
de información
Solicitud de reunión c
on dirección
)Secretaría virtual: 
¡pincha aquí!
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 (
De 9:00 a 10:00 y de 15:00 a 16:00
 / Para tratar temas importantes que requieren de más tiempo se hará bajo cita previa
.
)Atención presencial en la escuela:
Dirección
 (
Existen varias opciones en función del horario de los educadores/as. Deberán fijarse previamente
: 
De 8:00 a 9:00
 
o
 
de 
16:00 a 17:00
 
h.
)
Tutorías

[bookmark: _Hlk193281688]Cuotas/recibos: se emitirán a través de recibo bancario del 1 al 5 de cada mes. La devolución de un recibo implica un coste adicional, así como el cambio de número de cuenta.
[bookmark: _Hlk193283494]Pago con cheques: es necesario darse de alta a través de la secretaría virtual durante el mes de septiembre y nos pondremos en contacto para comenzar con su gestión. Solamente se aceptan cheques para pagar el concepto de comedor y para el tramo de noviembre a junio, ambos inclusive.
[bookmark: _Hlk193287582]BIENESTAR [image: Resultado de imagen de niÃ±o malito]¡Entre todos nos cuidamos!
sabemos lo difícil que es la conciliación laboral y familiar, por ello os pedimos colaboración para que entendáis que, con el esfuerzo de todos, será más fácil. 
Cuando un peque se pone malito, es necesario que la familia se organice o cuente con un apoyo para evitar contagios y que los niñ@s puedan estar en las condiciones necesarias para su estado. 
[image: Resultado de imagen de termometro 38]Deseamos evitar crear un círculo de contagios, no solamente de los niñ@s, también de las personas que los cuidamos; familias y personal de Preciosa.
Si estando en la escuela un peque causa fiebre, os llamaremos por teléfono para venir a buscarle. Si vais a tardar y nos autorizáis la tutora le administrará el antitérmico (Apiretal en la dosis que tengamos registrada en la autorización firmada en matriculación y que posteriormente tendréis que ir actualizando). 
Si por prescripción médica recetan a tu hij@ un antibiótico o similar, se hará coincidir las tomas para ser administrado en casa, salvo que no sea posible por ampliación de horarios.
Las alergias e intolerancias tendrán que ser informadas en dirección en el plazo de una semana. Se deberá adjuntar informe médico y protocolo de actuación elaborado por el médico (no dudes en preguntarnos).

SEGURIDAD Y USO DE ESPACIOS COMUNES
Necesitamos mantener un entorno protegido, cerrando las puertas a nuestro paso, tanto en el acceso al centro como en las aulas.
Los familiares que acompañan a los peques del nivel de bebés y 1-2, entrarán a las aulas sin zapatos. Podréis descalzaros y dejar los zapatos bajo vuestro casillero o bien, usar calzas. 
[bookmark: _Hlk193288566][image: Una Feria Accesible gracias a Bebés sin Barreras]Los pasillos y zonas comunes son un espacio para todos que utilizan niños/as con alergias e intolerancias, por ello no se puede consumir en el centro ningún alimento. Fuera de las aulas de horario ampliado, no se puede desayunar, ni merendar dentro del recinto.
Disponemos de una sala señalizada para aparcar vuestros carritos a la entrada de la escuela. Podéis dejarlos cerrados, para un mejor uso y sin ningún objeto de valor, la escuela no se hace responsable.

 (
Horario general
 
de la escuela: Entradas de 9
:
00 a 9
:
30 / Salidas de 15
:
30 a 16
:
00
)LA PUNTUALIDAD… COMPROMISO DE TODOS


No se puede acceder al aula antes de las 9:00, ni después de las 9:30, hora en la que comenzamos la primera rutina, nuestro encuentro, momento importantísimo del día. Por ello, a las 9:30 las familias abandonarán el centro. Cuando se llegue más tarde de las 9:30 se deberá esperar hasta las 10:00 en el hall y el niño/a entrará acompañado de alguien de dirección.  
[bookmark: _Hlk231981254]Siempre que queráis participar en las actividades del centro podréis hacerlo previo aviso a las educadoras y así disfrutar de la vida cotidiana en la escuela.
Las familias que no tengan contratado el servicio de meriendas, tienen que llegar antes de las 16:00 al aula. Así mismo, pasadas las 16:00 horas, las familias abandonarán las aulas para que podamos organizarlas para el día siguiente.
Aquellos niños/as que no acudan a primera hora o tengan que salir a lo largo de la mañana para acudir al médico o similar podrán incorporarse a la jornada siempre y cuando sea antes de las 11:15 (nivel de bebés y nivel de 1-2) o antes de las 12:00 (nivel de 2-3), momento en que comienza la comida. Se deberá además firmar un registro de salida en dirección.
 (
Horarios ampliados:
 Se contrata por medias horas al mes:
Desayunos 7:30 / 8:00 / 8:30 – Meriendas 16:30 / 17:00 / 17:
30
)


¡Importante! Los peques que vienen a desayunar a las 8:30, han de ser muy puntuales para poder disfrutar del momento con tranquilidad. 
En el horario de tarde, se merienda en dos turnos por lo que es importante no recoger a los peques antes de las 16:30 o de las 17:00, según corresponda. Los niños/as necesitan su tiempo para merendar tranquilos y las familias esperarán en el hall.
En caso de tener contratada la última franja de meriendas (17:30), es necesario acceder al aula con suficiente antelación para salir en hora y permitir al personal terminar su jornada y cerrar la escuela en tiempo.
Para contratar los horarios ampliados o realizar alguna modificación deberá hacerse siempre con 15 días de antelación y a través de la dirección o de la secretaría virtual de la página web. Será imprescindible aportar certificado de horario laboral de ambos progenitores que justifique dicha necesidad.
 (
Algunas pautas podrían verse modificadas en cualquier momento. Llegado el caso, serían comunicadas previamente a toda la comunidad 
)


[image: ]La EI. Preciosa me ha hecho llegar el documento de PAUTAS DE CONVIVENCIA  
Firma: 

Nombre y apellidos progenitor/ra 1:                                            Nombre y apellidos progenitor/ra 2:        
…                                                                                                              …
                                        	
[bookmark: _Hlk231736399]Escuela Infantil “Preciosa”
C/ Arte hiperrealista, 6
28051 Madrid
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